Procedura wykonywania i publikowania zdj¢¢ dzieci w Publicznym Przedszkolu z Oddzialami
Integracyjnymi prowadzonym przez Zgromadzenie Siéstr Augustianek w Bielawie

w aplikacji LiveKid na stronie internetowe] oraz na profilu Facebook przedszkola

§1. Podstawa prawna

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO).
2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych.
3. Statut przedszkola.

§2. Cel procedury

1. Celem procedury jest okreélenie zasad wykonywania, przetwarzania i publikowania zdje¢ dzieci
uczeszezajacych do przedszkola.

2. Procedura ma na celu ochrong wizerunku i danych osobowych dzieci oraz zapewnienie zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami prawa.

§3. Zakres procedury
Procedura dotyczy:

1. Zdjgé i materiatow wideo wykonywanych podczas zajg¢, uroczystosci 1 wydarzen przedszkolnych.
2. Publikowania materialow w:

* aplikacji LiveKid,
* na oficjalnej stronie internetowej przedszkola,
* na oficjalnym profilu przedszkola w serwisie Facebook.

§4. Zgoda rodzicéw/opiekunow prawnych
1. Publikacja wizerunku dziecka wymaga pisemnej zgody rodzicow/opiekunow prawnych.
2. Zgoda jest dobrowolna i moze by¢ w kazdej chwili cofnigta.
3. Brak zgody skutkuje niepublikowaniem wizerunku dziecka w zadnym z wymienionych kanatow.
4. Oswiadczenia o wyrazeniu zgody przechowywane sg w dokumentacji przedszkola.

§5. Zasady wykonywania zdje¢

1. Zdjecia wykonywane sa wylacznie przez upowaznionych pracownikéw przedszkola.

2. Fotografowanie dzieci odbywa sie w sytuacjach zwiazanych z dziatalnoscig dydaktyczno-
wychowawcza.

3. Zabrania si¢ wykonywania zdje¢ naruszajgcych godnos$¢ dziecka.

§6. Zasady publikacji w aplikacji LiveKid
1. Zdjecia zamieszczane w aplikacji majg charakter informacyjny i dokumentuja codzienne
aktywnosci dzieci.
2. Dostep do zdjeé majg wylacznie rodzice/opickunowie posiadajacy aktywne konto.

3. Zabrania si¢ pobierania i dalszego rozpowszechniania zdjeé¢ przez uzytkownikow bez zgody
przedszkola.



§7. Zasady publikacji na stronie internetowej i Facebooku
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Publikowane materiaty majg charakter promocyjny i informacyjny.

Preferowane sg zdjecia grupowe lub takie, na ktorych dzieci nie sg tatwo identyfikowalne.
Nie podaje sig¢ danych osobowych dzieci (imig, nazwisko, grupa).

Publikacji dokonuje wylacznie osoba upowazniona przez dyrektora przedszkola.

§8. Bezpieczenstwo danych (RODO)
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Administratorem danych osobowych jest przedszkole reprezentowane przez dyrektora.
Przetwarzanie wizerunku dzieci odbywa si¢ zgodnie z zasadami RODO: legalno$ci, minimalizacji
danych, celowosci oraz ograniczonego czasu przechowywania.

. Zdjgcia wykonywane sg wylacznie aparatem fotograficznym stanowigcym wiasnoéé przedszkola

lub innym stuzbowym urzadzeniem przeznaczonym do tego celu.

Zabrania si¢ wykonywania zdjg¢ prywatnymi telefonami lub aparatami pracownikow.

Sprzet fotograficzny oraz no$niki danych przechowywane sa w zabezpieczonym miejscu.

Dostep do zdje¢ majg wyltgcznie osoby upowaznione przez dyrektora przedszkola.

Zdjecia sg przechowywane nie dtuzej niz jest to niezbgdne do realizacji celu, a nastepnie usuwane
lub archiwizowane zgodnie z wewngtrzng polityka.

§9. Standardy Ochrony Maloletnich

1;

Wykonywanie i publikowanie zdjgé dzieci odbywa si¢ z poszanowaniem ich godnoéci,
prywatnos$ci oraz prawa do ochrony wizerunku.

. Zabrania si¢ wykonywania zdjg¢ dzieci w sytuacjach intymnych (np. toaleta, przebieranie,

odpoczynek).

. Zdjgcia nie mogg przedstawiaé dzieci w sposob o§mieszajacy, ponizajacy lub naruszajacy ich

dobro.

. Dziecko ma prawo odmowi¢ udziahu w fotografowaniu — odmowa jest respektowana bez

konsekwencji.

Materialy fotograficzne nie moga by¢ wykorzystywane do celow innych niz wskazane w zgodach
rodzicow/opiekunow prawnych.

Pracownicy przedszkola sa zobowigzani do reagowania na wszelkie naruszenia standardéw
ochrony matoletnich.

§10. Procedura reagowania na naruszenie ochrony danych i standardéw ochrony maloletnich

1.

Naruszeniem jest w szczegdlnosci:

a) wykonanie zdjgcia dziecka prywatnym urzadzeniem,

b) publikacja zdjecia bez wymaganej zgody,

¢) udostepnienie zdjgé osobom nieupowaznionym,

d) utrata sprzetu lub noénika zawierajacego zdjecia,

e) wykorzystanie wizerunku dziecka w sposob sprzeczny z celem zgody.

Kazdy pracownik, ktéry stwierdzi lub podejrzewa naruszenie, ma obowiazek niezwlocznie
poinformowa¢ dyrektora przedszkola.

. Dyrektor przedszkola niezwlocznie:

a) zabezpiecza materiaty i ogranicza dalszy dostep do danych,
b) ustala okoliczno$ci i zakres naruszenia,
¢) dokumentuje zdarzenie w rejestrze naruszen.



4. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych dyrektor dokonuje oceny ryzyka naruszenia
praw lub wolnosci dziecka.

5. Jezeli naruszenie moze powodowac wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnoéci dziecka,
dyrektor:

a) zglasza naruszenie do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych w terminie 72 godzin,
b) informuje rodzicéw/opiekundéw prawnych dziecka o naruszeniu.
6. W przypadku naruszenia standard6w ochrony matoletnich dyrektor podejmuje dziatania zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa oraz wewnetrznymi procedurami, w tym:
a) odsunigcie pracownika od czynnosci,
b) zgloszenie sprawy do odpowiednich instytucji, jezeli zachodzi taka konieczno$¢.
7. Po kazdym naruszeniu wdrazane sg dziatania naprawcze i zapobiegawcze.

§11. Postanowienia konicowe

1. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw przedszkola.
2. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedur stosuje sie obowiazujace przepisy prawa.
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Bielawa, dnia 15.04.2026r

/pieczeé i podpis dyrektora przedszkola/






